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（一）登录职业技能等级证书管理平台

网址：https://vslc.ncb.edu.cn/

点击最下方【试点院校业务平台】进入登录界面

https://vslc.ncb.edu.cn/
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（二）进入【考务管理】栏目，查看对应的考试计划
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请认真查看考试计划名称、考核证书、科目、以及考试时间；

排考时间截止后将无法删除报考信息， 同时可开始下载准考证等考前准备物料；

综合合格分数为60分，大于等于60分的考生将会通过考核获得证书。

考试计划类型：

【全国场】：全国性质统一考试，不限制报名人数，随意报名

【单考】/【专场】：单校考核人次超150人申请开放的场次，部分会限制可报

考的院校

【岗课赛证】/【课证融通】：已优先完成考核，仅报名置换证书

(三) 进入【考务管理】栏目，点击【考生管理】，上传学生信息和照
片

第4步，信息一定要认证，不然会导致接下来报考失败。

勾选序号前的方块，可以批量选择10-100人次进行批量认证

注：院校考生请选择【本校考生管理】栏目导入，社会人员请选择【社会考生管理

】栏目导入，并进行考生信息认证工作，导入步骤相同，社会考生无专业限制。

【温馨告知】
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1.导入学生信息注意点：

请跟本年度试点计划保持一致，试点专业请参考下方流程查询

点击【查看】后下拉页面，找到证书申报明细

填写【本校学生导入模板】表格案例如下：

2. 上传学生照片要求：请以zip压缩包格式上传
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照片命名仅填写证件号，不需要学生姓名，不然会导入失败；

建议为红底证件照，证书整体颜色为红色，其余底色证件照也可正常上传使用。

（四）进入【考务管理】栏目，点击【报考管理】，按照证书导入信息
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【温馨告知】

1.按照证书导入模板注意点：

（1）证书编号：

报考证书名称：建筑工程识图职业技能等级证书

等级 证书编号

初级 1440002026010145

中级 1440002026020146

高级 1440002026030148

报考证书名称：机械产品三维模型设计职业技能等级证书

等级 证书编号

初级 1460026026010634

中级 1460026026020989

高级 1460026026031344

（2）考核站点编号、考核站点查询方式：

进入【考务管理】栏目，点击【考核站点】，找到对应的考点，复制考核站点名 称

和考核站点编码即可
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确认是否导入完成

【报考管理】位置【未排考】显示的人数为最终报考成功的人员，请仔细核查，在

报考时间内，可以增加或减少报考人数。

(五) 进入【考务管理】栏目 ，点击【考场管理】设置考场

完成本步骤才算完成报名！！！

不设置考场无法排考获取准考证，会影响后续考试
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【温馨告知】

线下考试，若贵校启用多个机房用于考试，请根据使用的机房数量设置多个考场；

即：302 机房设置一条考场、303 机房设置一条考场

线上考试全部考生设置为一个考场即可。

错误方式：

(六) 平台操作完毕后 ，请您根据QQ群内提示/在 区域认证负责人处，
填写本期考试的主考官及技术老师的联系方式，考试期间若发现问题，
将会电话沟通相关事项。

(一) 考试布置
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1. 考试物料下载：准考证、桌贴、门贴等

2. 考场布置物料：我司提供考场布置 PPT 模板、各类人员证件模板等 ，请根据

院校需求自行下载打印。(模板请在 QQ 群-群文件位置下载)

(二) 考前流程模拟筹备

一般安排在考前3天，仅做考试流程模拟，考题不具有指向性，一般开放全天候 时

间段 (早9点-晚9点），学校根据自身情况选用 20-30 分钟时间 ，熟悉学生端、

监控端登录即可；

当期考试模拟流程实际时间请以 QQ 群内通知为准。

(三) 正式考试

请在考前一天关注群内考试组织注意须知 ，做好现场监考工作。
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